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คู่มือแอปพลิเคชัน Perfect Binder

เกีย่วกับคูมื่อฉบับน้ี

บทนํา

“Perfect Binding Software” เป็นซอฟต์แวร์ประยุกต์แบบจําเพาะสําหรับการใช้งาน Perfect Binder ที่เช่ือมต่อกับ RISO printer ท่านจะสามารถ
สร้างข้อมูลต้นฉบับสําหรับการเข้าเล่มเสร็จสมบูรณ์ได้ด้วยผลิตภณัฑ์น้ี โปรดอ่านคู่มือฉบับน้ีก่อนเร่ิมใช้งาน หรือเม่ือมีข้อสงสัยระหว่างการใช้งาน 
และช่วยให้การใช้งานผลติภัณฑ์และคู่มือฉบับน้ียาวนานยิ่งข้ึน

Perfect Binder นีม้าพร้อมกับคู่มือ 2 ฉบับดังต่อไปนี้

● คู่มือผู้ใช้
คู่มือผู้ใช้จะอธิบายถึงข้อมูลจําเพาะ การทํางาน และการต้ังค่าต่างๆ ของแต่ละฟังก์ช่ัน
โปรดอ่านคู่มือฉบับผู้ใช้เมื่อท่านต้องการทราบรายละเอียดเกี่ยวกับ Perfect Binder

● คู่มือแอปพลิเคชัน (คู่มือฉบับนี้)
คู่มือฉบบัน้ีจะอธิบายถงึขั้นตอนการโหลดขอ้มูลต้นฉบับ และการสร้างข้อมูลการเข้าเล่ม

เก่ียวกับคู่มือนี้
(1) หา้มตีพิมพ์คู่มือน้ีทั้งเล่มหรอืบางส่วนโดยไม่ได้รับอนุญาตจาก RISO KAGAKU CORPORATION
(2) เน้ือหาภายในคู่มือน้ีอาจเปลี่ยนแปลงโดยไม่ต้องแจ้งให้ทราบล่วงหน้าเน่ืองจากการปรบัปรุงผลิตภัณฑ์
(3) RISO KAGAKU CORPORATION จะไม่รับผิดชอบต่อผลกระทบที่เกิดจากการใช้คู่มือหรือเครือ่ง
(4) ภาพประกอบหรือขอ้ความในคู่มือฉบับน้ีอาจแตกต่างกันไปตามระบบการทํางาน

เคร่ืองหมายการค้า
Microsoft, Windows, Microsoft Excel, Microsoft Word และ Microsoft PowerPoint เป็นเครื่องหมายการค้าจดทะเบียนหรือเครือ่งหมายการค้าของ 
Microsoft Corporation ในสหรัฐอเมริกาและ/หรือประเทศอื่นๆ
ไดรเ์วอร์ Antenna House PDF เป็นเครื่องหมายการค้าจดทะเบียนของ Antenna House Inc.

, และ ComColor เป็นเครื่องหมายการค้าหรือเคร่ืองหมายการคา้จดทะเบียนของ RISO KAGAKU CORPORATION 
ในประเทศสหรัฐอเมริกาและประเทศอื่นๆ
ช่ือบริษัทอื่นๆ และ/หรือเคร่ืองหมายการค้าเป็นเครื่องหมายการค้าจดทะเบียนหรือเครือ่งหมายการค้าของแต่ละบริษัท ตามลําดับ

■ สัญลักษณ์ท่ีใช้ในคู่มือนี้

หมายถึง รายการสําคัญที่ควรสังเกตหรือข้อหา้ม

หมายถึง ข้อมูลท่ีเป็นประโยชน์หรือข้อมูลเพ่ิมเติม

■ ภาพตัวอย่างท่ีใช้ในคู่มือฉบับนี้

ภาพประกอบหรอืภาพตัวอย่างที่อยู่ในคู่มือฉบับนี้อาจแตกตา่งกันไปตามแต่ละรุน่ หรือสภาพแวดล้อมการใช้งาน และรวมถึงอุปกรณ์เสริมที่เชือ่มต่อเข้า
ด้วยกัน

สัญลักษณ,์ เคร่ืองหมาย และรูปประกอบทีใ่ช้ในคู่มือนี้
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เกีย่วกับ “Perfect Binding Software”

“Perfect Binding Software” จะแปลงและแกไ้ขเอกสารที่สร้างข้ึนใน PC เป็นเอกสารเข้าเลม่สําหรับ Perfect Binder ผลติภัณฑ์น้ีมีคุณลักษณะ
ที่ใช้งานได้สะดวกดังต่อไปน้ี

โหลดข้อมูลท่ีทําข้ึนใน Microsoft Word, Excel, PowerPoint หรือซอฟต์แวร์อ่ืนๆ ในรูปแบบ PDF ตามต้นฉบับ แลว้แปลงข้อมูลดังกลา่วเป็นเอกสาร
เข้าเลม่

สามารถใหภ้าพการเข้าเล่มแสดงข้ึนเพ่ือแก้ไขเอกสารเข้าเล่มได้
• ย้าย/ลบหน้า
• ประทับหมายเลขประจําเคร่ืองลงบนหน้าปก
• เพ่ิมตัวอักษรลงบนสันหนังสือ
• ประทับเลขหน้า
• แทรกใบแทรก
• เปลี่ยนหน้ากระดาษ
• ประทับลายนํ้า
• ประทับวันที่

พิมพ์เอกสารเข้าเล่มท่ีแก้ไขแล้ว

ความพิเศษของ “Perfect Binding Software”

การแปลงเอกสารต้นฉบับเป็นเอกสารเข้าเล่ม

การแก้ไขเอกสารเข้าเล่มด้วยวิธีง่ายๆ

การพิมพ์เอกสารเข้าเล่ม (การเขา้เล่ม)
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คูมื่อฉบับน้ีจะอธิบายประเภทเอกสารท่ีดําเนินการโดย “Perfect Binding Software” ดังน้ี

คําศัพท์

คําศัพท์เก่ียวกับการเข้าเล่มอย่างสมบูรณ์

คําศัพท์ คําอธิบาย

หน้าปก 1 ด้านหน้าของปกหน้า (ด้านนอก)

หน้าปก 2 ด้านหลงัของปกหน้า (ด้านใน)

หน้าปก 3 ด้านหลงัของปกหลัง (ด้านใน)

หน้าปก 4 ด้านหน้าของปกหลัง (ด้านนอก)

สันหนังสือ ส่วนที่รวมหน้าเอกสารทั้งหมดไว้ด้วยกัน

ความกว้างของเอกสาร ความหนาของเน้ือหาหลัก (ไม่รวมความหนาของหน้าปก)

ใบแทรก แผ่นวา่งเปล่าทั้งสองหน้า

คําศัพท์เก่ียวกับเอกสาร

เอกสารเข้าเล่ม โหลดเฉพาะเอกสารที่ถูกแกไ้ขลงใน “Perfect Binding Software” (รูปแบบ .blt)

เอกสารต้นฉบบั รูปแบบไฟล์ของเอกสารที่สามารถโหลดลงใน “Perfect Binding Software” (รปูแบบ .doc, .pdf, ฯลฯ)

A D
E

B C

F

D

C B

E

F

A

• เม่ือด้านที่เข้าเล่มอยู่ที่ [ขวา] • เม่ือด้านที่เข้าเล่มอยู่ที่ [ซ้าย]

aหน้าปก 1
bหน้าปก 2
cหน้าปก 3
dหน้าปก 4
eสันหนงัสือ
fหน้าเนื้อหา
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การตดิต้ังและการถอนการติดต้ัง

■ คอมพิวเตอร์

* ใชง้านกับซอฟต์แวร์สําหรับเดสก์ท็อปเท่านั้น

ติดต้ัง “Perfect Binding Software” บนคอมพิวเตอร์หากส่งเอกสาร
เข้าเลม่ด้วยซอฟต์แวร์

1 ใส่แผ่นซีดีรอม “Perfect Binding Software”
ท่ีมาใหล้งในไดรฟ์ซีดีรอมของคอมพิวเตอร์
โปรแกรมติดตั้งปรากฏข้ึนมา

2 เลือก [ภาษาไทย] ในเมนูแบบดึงลงและคลกิ [OK]

สภาพแวดล้อมในการใช้งาน

หน่วยความจํา สําหรับ OS 32-บิต: 2 GB ขึน้ไป
สําหรับ OS 64-บิต: 3 GB ขึน้ไป

ซีพียู Intel หรือที่สามารถใช้งานได้

นาฬกิา 2.0 GHz ขึน้ไป
ฮาร์ดดสิก์ สําหรับ OS 32-บิต: มพีื้นทีว่่าง 1 GB ขึ้นไป

สําหรับ OS 64-บิต: มพีื้นทีว่่าง 2 GB ขึ้นไป
จอแสดงผล 1,024 × 768 พิกเซลขึ้นไป, High Color 

หรือที่มีความละเอียดสูงกว่า

การติดต้ัง

• ทําการล็อกอินในฐานะผู้ใช้ที่มีสิทธิของผู้ดูแลระบบ

• ปิดแอปพลิเคชนัที่ทํางานอยู่ทั้งหมด

• หากโปรแกรมติดตัง้ไม่ปรากฏข้ึนมา ให้เปิดโฟลเดอร์
[Perfect Binding Software] ในซีดีรอม แล้วดับเบิลคลิก
ที่ไฟล์ “Perfect Binding Software Setup (.exe)”

• หากหน้าจอตัง้ค่า “Microsoft .NET Framework”
ปรากฏข้ึน ให้ปฏิบัติตามคําแนะนําบนหน้าจอเพ่ือทํา
การติดตัง้

• หากหน้าจอตัง้ค่า “Microsoft Visual C++” ปรากฏข้ึน
ให้ปฏิบัติตามคําแนะนําบนหน้าจอเพ่ือทําการตดิตัง้

• “ไดรเวอร์ Antenna House PDF” จะได้รับการติดตั้ง
เป็นไดรเวอร์เครื่องพิมพ์ ห้ามเปล่ียนชื่อเครือ่งพิมพ์

• “ไดรเวอร์ Antenna House PDF” เป็นไดรเวอร์
เครื่องพิมพ์ซึง่จะแปลงข้อมูลในรูปแบบไฟล์ที่ไม่สามารถ
โหลดใน “Perfect Binding Software” ให้เป็นรูปแบบ
PDF (หน้า 7)
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3 ป้อน SERIAL No. ของ Perfect Binder และคลกิ 
[ตกลง]
สามารถดู SERIAL No. ได้จากแผน่ป้ายแสดงข้อมูลทีอ่ยู่ด้านบน
สวิตช์เปิด/ปิดเครื่อง

4 คลิก [ถัดไป] บนหน้าจอช่วยเหลือการตั้งค่า

5 เลือก [ฉันยอมรับเงือ่นไขในข้อตกลงสิทธ์ิ
การใช้งาน] แลว้คลิก [ถดัไป]

6 ตรวจสอบปลายทางการติดตั้งและคลกิ [ถดัไป]

7 คลิก [ติดตั้ง]
การติดตั้งเริ่มต้นข้ึน

8 คลิก [เสร็จส้ิน]

9 คลิก [ใช่] ท่ีหน้าต่างยืนยันการรีบูต

10นําแผ่นซีดีรอมออกจากคอมพิวเตอร์
โปรดเก็บรักษาแผ่นซีดีรอมให้ปลอดภยั

1 ใส่แผ่นซีดีรอม “Perfect Binding Software” 
ท่ีมาใหล้งในไดรฟ์ซีดีรอมของคอมพิวเตอร์
โปรแกรมติดตั้งปรากฏข้ึนมา

2 คลิก [ถัดไป]

3 คลิก [เอาออก]

4 คลิก [เอาออก]
เริ่มตน้ถอนการติดตัง้

5 คลิก [เสร็จส้ิน]

6 นําแผ่นซีดีรอมออกจากคอมพิวเตอร์
โปรดเก็บรักษาแผ่นซดีีรอมให้ปลอดภยั

• หากต้องการเปล่ียนปลายทางการตดิตั้ง ให้คลิกท ี่ 
[เปล่ียน] และเลือกปลายทางในหน้าจอ [เปล่ียนโฟลเดอร์
ปลายทาง]

การถอนการติดต้ัง

• หากโปรแกรมติดตัง้ไม่ปรากฏข้ึนมา ให้เปิดโฟลเดอร ์
[Perfect Binding Software] ในซีดีรอม แล้วดับเบิลคลิก
ที่ไฟล์ “Perfect Binding Software Setup (.exe)”
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การทํางานพื้นฐาน

คลกิ [เร่ิม] - [โปรแกรมท้ังหมด] - [RISO] - [Perfect Binding 
Software] - [Perfect Binding Software]

สําหรับ Windows 8.1 ให้เปิดหน้าจอ “โปรแกรมประยุกต์” แล้วเลือก 
[Perfect Binding Software] ในกลุม่ของ “RISO”

สําหรับ Windows 10 คลิก [เร่ิม] - [แอปทัง้หมด] - [RISO] - [Perfect 
Binding Software]

ซอฟต์แวร์จะเร่ิมทํางาน และหน้าต่างหลกัจะปรากฏข้ึน

คลกิปุ่ม  (ปิด) ในหน้าต่างหลัก

หวัข้อน้ีจะอธิบายเมนูและฟังก์ช่ันที่แสดงอยู่ในหน้าต่างหลักของ 
“Perfect Binding Software”

a เมนูริบบอน
แสดงหมวดหมู่ฟังก์ช่ันสําหรับแก้ไขเอกสารเข้าเล่ม

b แถบเคร่ืองมือดว่น
ปรากฏอยู่เหนือหรือใต้เมนูริบบอน และสามารถใช้ในการบันทกึ
คําสั่งที่ใช้บ่อย

c หน้าต่างนําทาง
แสดงภาพเอกสารเข้าเล่มแบบย่อส่วน

d พื้นท่ีแก้ไข
แสดงเอกสารเข้าเลม่

e แถบสถานะ
บ่งบอกข้อมูล เช่น ตําแหน่งการเขา้เล่ม ย่อขยาย และหมายเลขหน้า

การเร่ิมและหยดุใช้งานซอฟต์แวร์

การเร่ิมใช้งานซอฟต์แวร์

การยุติการใชง้านซอฟต์แวร์

• นอกจากนี้ ยังสามารถปิดซอฟต์แวร์โดยการคลิก [ออก] 
ในเมนูแอป

• หากยังไม่ได้บันทึกเอกสารเข้าเล่มที่กําลังจัดทําหรือแก้ไข 
จะมีกล่องข้อความปรากฏขึ้นมาและถามว่าจะบันทึกข้อมูล
หรือไม่ บันทึกไฟล์เอกสารเข้าเล่มตามความจําเป็น สําหรับ
ข้อมูลเพ่ิมเติมเก่ียวกับการบันทึกไฟล์ โปรดดูที่ “รายการ 
“เมนูริบบอน”” (หน้า 8)

หน้าต่างหลัก

B A

EC D
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คู่มือแอปพลิเคชัน Perfect Binder

แท็บ  (เมนูแอป) และ [หน้าแรก], [แก้ไขหน้าปก], [แกไ้ขเน้ือหา], 
[มุมมอง] และ [รูปแบบ] ที่ผ่านการกําหนดค่า 
การคลกิในแต่ละแท็บจะเป็นการสลับหน้าจอไปยงัเมนูของฟังก์ช่ัน
ที่เกีย่วข้องกับเน้ือหาของ “เมนูริบบอน”

รายการ “เมนูริบบอน”

เมนูริบบอน ฟังก์ช่ัน

 บันทึกเป็น... เปลี่ยนช่ือไฟล์ปัจจุบันและบันทึกไฟล์

 คุณสมบัติ ปรับต้ังระยะเวลาของเครื่อง กระดาษ
ในเครื่องพิมพ์และประเภทกระดาษ
ในถาดป้อน

เวอร์ชัน แสดงข้อมูลเก่ียวกับเวอร์ชัน

ออก ยุติการใช้งานซอฟต์แวร์

หน้าแรก

 (ใหม่) สร้างเอกสารเข้าเลม่ใหม่

 (เปิด) เปิดเอกสารเข้าเลม่ที่เลอืกไว้

 (บันทกึ) บันทกึทับเอกสารเขา้เล่มทีม่ีอยู่

 (พิมพ์) พิมพ์ (เขา้เล่ม) เอกสารเขา้เล่มปัจจุบัน

 
(ตัวอย่างก่อนพิมพ์)

ดูภาพการเขา้เลม่เพ่ือยืนยนัการต้ังค่า

 (หน้าปก) โหลดเอกสารต้นฉบับของหน้าปก
ที่เลือกไว้

 (หน้าเน้ือหา) โหลดเอกสารต้นฉบับของหน้าเน้ือหา
ที่เลือกไว้

แก้ไขหนา้ปก

 (หน้าปก) โหลดเอกสารต้นฉบับของหน้าปก
ที่เลือกไว้

(พิมพ์ข้อความบน
สันหนังสือเท่าน้ัน)

เพ่ิมข้อความลงบนสนัหนังสือ

 (ลายนํ้า) เพ่ิมลายนํ้าบนหน้าปก

 (ประทับวนั) เพ่ิมวันทีล่งบนหน้าปก

(หมายเลขประจําเครื่อง)
พิมพ์หมายเลขประจําเครือ่งลงบน
หน้าปก

 
(หมายเลขเร่ิมต้น)

ต้ังค่าหมายเลขเริ่มต้นที่จะพิมพ์สําหรับ
หมายเลขประจําเครือ่ง

(ความกว้างของ
สันหนังสอื)

ต้ังค่าความหนาของสันหนังสือ

(ความยาวแผ่นหน้าปก)
ต้ังค่าความยาวแผ่นหน้าปก

(ถาดมาตรฐาน*, ถาดป้อน 
1-3, เครื่องแทรกแผ่นปก)

กําหนดถาดป้อนของแผ่นปก
* เม่ือตัวป้อนความจุมากเชื่อมตอ่อยู่กับ
เครือ่งพิมพ์ “High capacity feeder” 
จะถกูระบุเอาไว้แล้ว

แก้ไขเนือ้หา

 (หน้าเน้ือหา) โหลดเอกสารต้นฉบับของหน้าเน้ือหา
ที่เลอืกไว้

 (แทรกใบแทรก) แทรกใบแทรกหน่ึงแผ่น

 (ลายนํ้า) เพ่ิมลายนํ้าบนหน้าเน้ือหา

 (ประทับวัน) เพ่ิมวันทีบ่นหน้าเน้ือหา

(ประทับตราหน้าที่)
ใส่เลขหน้า

หมายเลข
เริ่มต้น

ต้ังค่าหมายเลข
เริ่มต้นเพ่ือพิมพ์
ลงบนหน้าน้ันๆ

หน้าเริ่มต้น ต้ังค่าหน้าแรก
ที่ต้องการพิมพ์

 

(ตําแหน่งของเน้ือหา)

ต้ังค่าตําแหน่งของเน้ือหาทีต้่องการพิม
พ์

(อัตโนมัติ, ถาดมาตรฐาน*, 
ถาดป้อน 1-3)

กําหนดถาดป้อนของหน้าเน้ือหา
* เม่ือตัวป้อนความจุมากเชื่อมตอ่อยู่กับ
เครือ่งพิมพ์ “High capacity feeder” 
จะถกูระบุเอาไว้แล้ว

เมนูริบบอน ฟังก์ช่ัน
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การทํางานพ้ืนฐาน

คู่มือแอปพลิเคชัน Perfect Binder

* แสดงเฉพาะเม่ือมีการเลือกข้อความหรือกล่องข้อความ เช่น หมายเลข
ประจําเครื่องหรือหมายเลขหนา้ ฯลฯ ที่ถูกเพ่ิมเข้าไปด้วย “Perfect 
Binding Software”

มุมมอง

(หน้าต่างนําทาง)
สลับเปลี่ยนระหว่างแสดงหรือซ่อน
หน้าต่างนําทาง

(แถบสถานะ)
สลับเปลี่ยนระหว่างแสดงหรือซ่อน
แถบสถานะ

 (ย่อขยาย) แสดงเมนูยอ่ยทีเ่กี่ยวกบัการยอ่ขยาย
ในพ้ืนที่แกไ้ข

100% แสดงพื้นที่แกไ้ข
ในขนาดเต็ม

ย่อ/ขยาย
ให้ตรงกับ
ความกว้างของ
หน้า

ปรับย่อ/ขยายพ้ืนที่
แก้ไขใหพ้อดีกับ
ความกว้างของ
กระดาษ

เต็มหน้า แสดงพ้ืนที่แกไ้ข
เต็มหน้า

รูปแบบ*

(แบบอักษร)

กําหนดแบบอกัษร

 (ขนาดแบบอักษร) กําหนดขนาดแบบอกัษร

 (ตัวหนา) ทําให้ตัวอักษรหนาขึ้น

 (ตัวเอยีง) ทําให้ตัวอักษรเอียง

 (ขีดเส้นใต้) ขีดเส้นใต้ตัวอกัษร

 (สีแบบอักษร) กําหนดสขีองแบบอักษร

 (สีพื้น) เติมสทีี่กําหนดให้กับพ้ืนที่ที่แรเงา

 
(ทิศทางของข้อความ)

กําหนดทิศทางของขอ้ความ

 
(การจัดแนวข้อความ)

กําหนดตําแหน่งข้อความในกล่อง
ข้อความ

 
(ขอบรูปภาพ)

กําหนดสขีองขอบเฟรมภาพ

 
(เส้นทึบ/เส้นประ)

กําหนดประเภทของขอบเฟรมภาพ

 
(ความกว้างของขอบ)

กําหนดความกวา้งของขอบเฟรมภาพ

 
(ความกว้าง)

ต้ังค่าความกว้างของเฟรมภาพ

เมนูริบบอน ฟังก์ช่ัน

 
(ความสูง)

ต้ังค่าความสูงของเฟรมภาพ

แสดงตําแหน่งเฟรมภาพในมุมมอง
ที่สอดคล้องกัน
ไม่สามารถป้อนคา่ดังกล่าวได้

 (โปร่งใส) กําหนดความโปร่งใสของลายนํ้า

 (มุม) กําหนดมุมของลายนํ้า

เมนูริบบอน ฟังก์ช่ัน
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คู่มือแอปพลิเคชัน Perfect Binder

เม่ือคลิก  บนแถบเคร่ืองมือด่วน เมนู [Customize Quick Access 
Toolbar] จะแสดงข้ึน

■ คําส่ังเพ่ิมเติม
ท่านสามารถบันทึกฟังก์ชั่นหรือรายการที่ใชบ่้อยลงในแถบเครื่องมือด่วน

a คลิก [More Commands...]

b เพ่ิมหรือลบฟังก์ชั่นโดยใช้กล่องข้อความ [Customize]

c เม่ือคลิก [ตกลง] ฟังก์ชั่นที่เพ่ิมเข้าไปจะแสดงข้ึน

■ แสดงไว้ใต้ริบบอน/แสดงไว้เหนอืริบบอน
“แถบเครือ่งมือด่วน” จะแสดงไว้ใต้/เหนือริบบอน

■ ย่อริบบอน
ย่อการแสดงริบบอนให้มีขนาดเล็กทีสุ่ด โดยฟังก์ชั่นและรายการสําหรับ
การแก้ไขข้อความจะแสดงข้ึนที่นี่

แถบเคร่ืองมือด่วน
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ข้ันตอนการทํางานจนกระทั่งเข้าเล่มเสร็จสมบูรณ์

ข้ันตอนการเข้าเล่มโดยใช้ “Perfect Binding Software” จะมีดังน้ี

การสร้างเอกสารเข้าเล่ม ..................................................................หน้า 12
• การเตรียมเอกสารต้นฉบับ
• สร้างเอกสารเข้าเลม่
• การโหลดเอกสารหน้าปกลงในแอปพลเิคชัน
• การโหลดเอกสารหน้าเน้ือหา*ลงในแอปพลิเคชัน

* ท่านสามารถเปล่ียนตําแหน่งการพิมพ์หน้าเนื้อหาได้ตามความจําเป็น

การแก้ไขเอกสารเข้าเล่มตามความจําเป็น .....................................หน้า 23
การแก้ไขเอกสารสามารถทําได้ในลักษณะต่อไปน้ี
• การแก้ไขหน้าเอกสารในหน้าต่างนําทาง
• การแก้ไขโดยการเพ่ิมกลอ่งข้อความ
• ประทับหมายเลขประจําเคร่ืองลงบนหน้าปก (หน้าปก 1)
• เพ่ิมตัวอักษรลงบนสันหนังสือ
• ประทับหมายเลขหน้าลงบนหน้าเน้ือหา
• แทรกใบแทรก
• ประทับลายนํ้า
• ประทับวันที่
• เปลี่ยนหน้ากระดาษ

การพิมพ์ (การเข้าเลม่) .....................................................................หน้า 20
• การยืนยนัภาพการจัดชุดในหน้าต่างตัวอยา่งก่อนพิมพ์
• ยืนยันสถานะเคร่ืองพิมพ์และ Perfect Binder
• การพิมพ์ (การเข้าเล่ม)
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คู่มือแอปพลิเคชัน Perfect Binder

การสร้างเอกสารเข้าเล่ม

โหลดเอกสารตน้ฉบับลงใน “Perfect Binding Software” แล้วสร้าง
เอกสารเข้าเล่ม

เตรียมหน้าปกและหน้าเน้ือหาของต้นฉบับ “Perfect Binding 
Software” รองรับรูปแบบไฟล์ดังต่อไปน้ีได้ ท่านสามารถพิมพ์หน้าปก
บนแผ่นที่พิมพ์ได้

* ทั้งนี ้กําหนดให้ต้องมีการติดตั้งแอปพลิเคชันที่ใช้งานกับเอกสารต้นฉบับ
ที่กําลังโหลด

* ติดตัง้ให้โดยอัตโนมัติเม่ือทําการติดตั้ง “Perfect Binding Software”
ไดรเวอร ์Antenna House PDF สามารถใชกั้บซอฟตแ์วร์ที่มีฟังก์ชัน
การพิมพ์

การเตรียมเอกสารต้นฉบับ

รูปแบบไฟล์ทีใ่ช้งานได้

รูปแบบไฟล์ แอปพลิเคชัน (32-บิต/64-บติ)*

doc, docx Microsoft Word 2013, 2016, 2019

xls, xlsx Microsoft Excel 2013, 2016, 2019

ppt, pptx Microsoft PowerPoint 2013, 2016, 2019

รูปแบบไฟล์ ไดรเวอร์เครื่องพิมพ์สําหรับการสร้างไฟล ์pdf

pdf ไดรเวอร์ Antenna House PDF เวอร์ชัน 7.5*

• ห้ามตั้งรหัสผา่นกับเอกสารต้นฉบับ หรือตั้งค่าทีไ่ม่อนญุาตใหมี้
การพิมพ์ เอกสารต้นฉบับที่ตั้งค่าดังกล่าวไว้จะไม่สามารถโหลด
ลงใน “Perfect Binding Software” ได้

• ไฟล์อื่นๆ ที่ไม่ได้ระบุไว้ข้างต้นจะไม่สามารถโหลดลงใน “Perfect 
Binding Software” ได้ ให้แปลงไฟล์ดังกล่าว
เป็นรูปแบบ PDF ด้วย “Antenna House PDF driver” 
ก่อนนําไปใช้งาน
<การสร้างไฟล์ PDF>
1. เลือก [แฟ้ม] - [พิมพ์] ในเมนูหลักของแอปพลิเคชัน

ท่ีกําลังใช้งาน
2. เลือก [Antenna House PDF Driver *.*] จากเครือ่งพิมพ์
3. คลิก [พิมพ]์
4. เม่ือกล่องข้อความ [บันทึกเป็น] ปรากฏข้ึน ให้ยืนยัน

ปลายทางและช่ือของไฟล์ แล้วคลิก [บันทึก]
จากนั้นไม่นาน ไฟล์ PDF จะถูกสร้างข้ึนในปลายทาง
ที่เลือกไว้

• แม้ว่าจะไม่ได้แยกข้อมูลของหนา้ปกและข้อมูลของหน้าเนื้อหา 
แต่ก็ยังสามารถใช้ข้อมูลเหล่านั้นในการกําหนดหน้าปกหลังจากโ
หลดข้อมูลแล้วได้

• เตรียมข้อมูลหน้าปกโดยแยกหน้าปกไว้เป็นหน้าเดียวหรือให้
หน้าแรกเป็นหนา้ปก 1, หน้าปก 4 และสันหนงัสือ แล้วรวม
หน้าปก 2 และหน้าปก 3 ไว้อีกหนึ่งหน้า

• สําหรับข้ันตอนการเข้าเล่มสมุดโดยการพิมพ์หนา้ปกและ
หน้าเนื้อหา ให้ดูที่ “คู่มือผู้ใช้” ของ Perfect Binder
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การสร้างเอกสารเข้าเลม่

คู่มือแอปพลิเคชัน Perfect Binder

สร้างเอกสารเข้าเล่มใหม่ และกําหนดข้อมูลการเข้าเล่มพ้ืนฐาน เช่น 
ตําแหน่งปิดและกระดาษท่ีใช้

1 คลิก [ใหม่] บน [หน้าแรก] ในเมนรูิบบอน

2 ป้อนข้อมูลพ้ืนฐานของเอกสารเข้าเล่มและคลิก 
[ตกลง]
[ตําแหน่งการเข้าเล่ม]
เลือกด้านสําหรบัเข้าเล่มเอกสาร

[การตั้งค่าสองหน้า]
ปรับตั้งการพิมพ์สองหน้า

[ขนาดของหน้าเน้ือหา]
เลือกขนาดของหน้าเนื้อหาของเอกสาร

[ถาดใส่แผ่นเน้ือหา]
เลือกถาดป้อนสําหรับแผ่นหน้าเนื้อหา

[ความกว้างของสันหนังสือ]
ตั้งค่าความกว้างของสันหนงัสือ ตั้งค่าความกว้างตามความหนา
ของเนื้อหา

[ความยาวแผ่นหน้าปก]
ตั้งค่าความยาว (ด้านยาว) ของการตัง้ค่าแผ่นหนา้ปก

[ถาดใส่แผ่นหน้าปก]
เลือกถาดป้อนสําหรับแผ่นหน้าปก

หน้าต่างหลักที่มีข้อมูลพ้ืนฐานจะปรากฏข้ึนมา

แผน่หน้าปก (เม่ือตัดส่วนที่เกินออก): 
สําหรับ A5: 210 มม. × 307 มม. - 342 มม.
สําหรับ B5: 257 มม. × 374 มม. - 409 มม.
สําหรับ A4: 297 มม. × 430 มม. - 465 มม.
สําหรับ Letter: 279.4 มม. × 441.8 มม. - 476.8 มม.

แผน่หน้าปก (เม่ือนําส่วนที่เกนิออก): 
สําหรับ A5: 210 มม. × 298.5 มม. - 398 มม.
สําหรับ B5: 257 มม. × 365.5 มม. - 432 มม.
สําหรับ A4: 297 มม. × 421.5 มม. - 460 มม.
สําหรับ Letter: 279.4 มม. × 433.3 มม. - 466 มม.

การสร้างเอกสารเข้าเล่ม • ไม่สามารถตั้งค่าถาดป้อนของ [ถาดใส่แผ่นเนื้อหา] และ 
[ถาดใส่แผ่นหนา้ปก] เป็นถาดเดียวกันได้ ให้เลือกถาดป้อน
ต่างกันตามประเภทและขนาดของกระดาษ

• ใน [ความยาวแผ่นหน้าปก] ให้ตั้งค่าด้านยาวของแผ่นหน้าปก
ในถาดดังกล่าว ไม่สามารถตั้งค่าความยาวหน้าปกให้ส้ันกว่า
ความยาวรวมระหว่างด้านส้ันของหนา้เนื้อหาสองหน้าและ
ความหนาของสันหนังสือได้

• หากต้องการตั้งค่า [ความกว้างของสันหนังสือ] ให้ทํา
สมุดตัวอย่างที่มีกระดาษและจํานวนหนา้เหมือนกันเพ่ือวัด
ความหนาไว้ล่วงหน้า

• [ความกว้างของสันหนังสือ] มีให้เลือกตัง้แต่ 1.5 มม. - 30.0 มม.

• สําหรับความหนาของหน้าเนื้อหาที่ Perfect Binder จะสามารถ
เข้าเล่มได้ ใหดู้ที่ “กระดาษที่ใชไ้ด้” ใน “คู่มือผู้ใช้”

ขนาดแผ่นหน้าปกที่ใช้ได้
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เกี่ยวกับสมุดท่ีทําเสร็จแล้ว
สมุดจะถูกจดัทําข้ึนอย่างสมบูรณ์ในรูปแบบใดรูปแบบหนึง่ต่อไปนี้ตามข้อมูลการเข้าเล่มที่กําหนดไว้

[ตําแหน่งการเข้าเล่ม] ตําแหน่งสันหนังสือที่ทําเสร็จแล้ว

[ซ้าย] แนวต้ัง (ซ้ายมือ) 

ตัวอย่าง: แนวต้ัง (ซ้ายมือ)
[ขวา] แนวต้ัง (ขวามือ) 

[ด้านบน] แนวนอน 

หน้าปก 1สันหนังสือ

[ความกว้างของ
สันหนังสือ]

[ความยาว
แผน่หน้าปก]

หน้าปก 1

[ความกว้างของสันหนังสือ] [ความยาว
แผน่หน้าปก]

หน้าปก 4หน้าปก 1 สันหนังสือ

[ความกว้างของ
สันหนังสือ]

[ความยาวแผ่นหน้าปก]

หน้าปก 1

สันหนังสือ[ความกว้างของสันหนังสือ]

[ความยาว
แผ่นหนา้ปก]
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คู่มือแอปพลิเคชัน Perfect Binder

เนื้อกระดาษ
กระดาษมีอยู่สองประเภท คือ: กระดาษแบบตามเกรน และกระดาษแบบขวางเกรน เนื้อกระดาษเป็นไฟเบอร์ที่รวมกันในกระบวนการขึ้นรูปกระดาษ
ซึง่มีผลต่อการจัดชุดของการเข้าเล่มสันกาว

เม่ือใช้กระดาษแบบตามเกรนเป็นหน้าปก ส่วนที่พับ (สันหนังสือ) จะเป็นริ้วคล่ืน ซึ่งทําให้ 
การเข้าเล่มสมุดไม่เรียบรอ้ย และสมุดอาจเสียหายได้โดยง่ายจากการเปิดและปิดสมุดบ่อยครัง้ 
เม่ือใช้กระดาษแบบขวางเกรนเป็นหนา้เนื้อหา สมุดจะเปิดได้ยากเนื่องจากความแข็งของกระดาษ 
และเม่ือเปิดสมุด หน้าเนื้อหาอาจหลุดออกจากส่วนที่เป็นสันอีกด้วย ควรใช้กระดาษแบบขวาง
เกรนสําหรับหนา้ปกและกระดาษแบบตามเกรนสําหรับหนา้เนือ้หาเพ่ือให้เนือ้กระดาษขนานกับ
ด้านยาวของสมุด

หน้าปก (กระดาษแบบขวางเกรน)

หน้าเนื้อหา (กระดาษแบบตามเกรน)

หนา้ปก : กระดาษแบบ
ขวางเกรน (แนะนํา)

หน้าเนื้อหา : กระดาษแบบ
ตามเกรน (แนะนํา)

เส้นใยของกระดาษขนานกับ 
ด้านส้ันของกระดาษ

เส้นใยของกระดาษขนานกับ
ด้านยาวของกระดาษ
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โหลดหน้าปกของเอกสารต้นฉบับ

1 คลิก [หน้าปก] บน [หน้าแรก] หรือ [แก้ไขหน้าปก] 
ในเมนูริบบอน

2 ระบุเอกสารต้นฉบับของหน้าปกท่ีได้จัดเตรียมไว้ 
แล้วคลกิ [เปิด]

3 ตั้งค่าหน้าเอกสารเพ่ือใส่หน้าปกจากเอกสาร
ต้นฉบับ

ป้อนหนา้เอกสารดังกล่าวในเอกสารต้นฉบับโดยการเลือกที่กล่องเลือก
ของหน้าปกเพ่ือแทรกใน [ระบุพ้ืนที่ทําการแทรก] หากเอกสารตน้ฉบับ
ของหน้าปกแยกเป็นไฟล์ย่อยๆ ใหท้ําซ้ําข้ันตอนที่ 1 ถึง 3 เพ่ือโหลด
ไฟล์ทั้งหมด แล้วจึงระบุหน้าปก

การแทรกเอกสารต้นฉบับที่เป็นหน้าปก 1, สันหนังสือ และหน้าปก 4 
ลงในเอกสารหนึ่งหน้า ให้เลือกทีก่ล่องเลือกของ [แทรกลงในหนา้ปก 
1, สันหนงัสือ และหน้าปก 4] เพ่ือใส่หนา้ดังกล่าวลงในเอกสารต้นฉบับ

4 คลิก [ตกลง]
เริ่มตน้การโหลดเอกสารหน้าปก

การโหลดเอกสารหน้าปกลงใน
แอปพลิเคชัน

• เม่ือตั้งค่า [เลือกถาดหนา้ปก] ใน [แก้ไขหน้าปก] เป็น 
[เครื่องแทรกแผน่ปก] หน้าปกทีส่ร้างข้ึนจะไม่ถูกพิมพ์ออกมา

• ขนาดของหน้าปกที่สามารถใช้ได้จะแตกต่างกันไป ทั้งนี้ขึ้นอยู่
กับถาดป้อน สําหรับรายละเอียด ให้ดูที่ “กระดาษที่ใช้ได้” ใน 
“คู่มือผู้ใช้”

• นอกจากนี้ ทา่นยังสามารถโหลดเอกสารหน้าปกโดยการลาก
ไฟล์ต้นฉบับของหน้าปกลงในหน้าตา่งนําทาง ในกรณีนี้ ใหท้ํา
ตั้งแต่ขั้นตอนที่ 3 

• เม่ือขนาดของต้นฉบับเล็กกว่าขนาดของหน้าปก ให้เลือกที่
กล่องเลือกของ [ย่อ/ขยายรูปให้พอดี] ใน [เม่ือหน้าที่แทรก
เล็กกว่าพ้ืนที่การแทรก] เพ่ือขยายขนาดของต้นฉบับตามขนาด
ของหน้าปกนั้นๆ เอกสารต้นฉบับทั้งหมดจะถูกขยายให้มีขนาด
เท่ากับขนาดของหน้าปกโดยมีอัตราส่วนเท่าเดิม

• หากต้องการลบเอกสารต้นฉบับที่โหลดมา ให้เลือกหนา้ปก
ที่จะลบ แล้วคลิก [รีเซ็ตให้เป็นกระดาษเปล่า] ในพ้ืนที่แก้ไข
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คู่มือแอปพลิเคชัน Perfect Binder

โหลดเอกสารตน้ฉบับเพ่ือนําไปใช้เป็นเน้ือหา

1 คลิก [หน้าเนือ้หา] บน [หน้าแรก] หรือ 
[แก้ไขเนื้อหา] ในเมนูริบบอน

2 ระบุเอกสารต้นฉบับของหน้าเนื้อหาท่ีได้จัดเตรียม
ไว้ แลว้คลิก [เปิด]

3 กําหนดหนา้ท่ีจะแทรกลงในเนื้อหา

ตั้งค่าปลายทางที่ต้องการแทรกใน [แทรกหน้าตา่งๆ]

หากต้องการรวมเอกสารต้นฉบับหลายแผ่นเป็นสมุดเอกสาร ให้ตั้งค่า
ที่แทรกหน้าเอกสาร

4 ตั้งค่าการจัดวางหน้า

ใน [รวมหน้า] ให้เลือกจํานวนด้านและลําดับการจัดวางหน้า 
หากต้องการยกเลิกการจัดวางหน้า ใหเ้ลือก [OFF] 

การโหลดเอกสารหน้าเนื้อหาลงใน
แอปพลิเคชัน

• หน้าเนื้อหาสามารถมีได้สูงสุดถงึ 500 แผ่น
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5 คลิก [ตกลง]
เริ่มต้นการโหลดเอกสารหน้าเนื้อหา

เคร่ืองจะเว้นระยะขอบ 5 มม. ทีด้่านในทางสันปก ใหเ้ลอืกตําแหน่ง
ของหน้าเน้ือหา หน้าปก 2 และหน้าปก 3 เพ่ือให้เอกสารต้นฉบับ
ไม่เข้ามาอยู่ในระยะขอบน้ี

1 เลือก [ตําแหน่งของเนื้อหา] บน [แกไ้ขเนื้อหา] 
ในเมนูริบบอน แล้วเลือกตําแหน่งเนื้อหา

• นอกจากนี้ ทา่นยังสามารถโหลดเอกสารเนื้อหาโดยการลาก
ไฟล์ต้นฉบับของเนื้อหาลงในหนา้ต่างนําทาง ในกรณีนี ้ให้ทํา
ตั้งแต่ขั้นตอนที ่3 

• หากขนาดของต้นฉบับมีขนาดเล็ก ให้เลือกทีก่ล่องเลือกของ 
[ย่อ/ขยายรูปให้พอดี] ใน [เม่ือหน้าที่แทรกเล็กกว่าพ้ืนที่
การแทรก] เพ่ือขยายขนาดของต้นฉบับตามขนาดของหนา้
เนื้อหานัน้ๆ
เอกสารต้นฉบับทั้งหมดจะถกูปรับใหข้ยายเพ่ือใหพ้อดีกับขนาด
ของหน้าเนื้อหาโดยคงสัดส่วนเดิมไว้

• แม้ว่าเอกสารหน้าเนื้อหาจะมีขนาดต่างกันหลายขนาด 
ขนาดทั้งหมดจะถกูปรับเพ่ือให้สามารถเข้าเล่มได้
หน้าที่มีขนาดใหญ่กว่าหน้าเนื้อหาจะถูกปรับลดขนาดให้เทา่กับ
หน้าเนื้อหา
หน้าที่มีขนาดเล็กกว่าจะถูกขยายให้มีขนาดเท่ากับขนาดของ
หน้าเนื้อหาเม่ือเลือกที่กล่องเลือกของ [ย่อ/ขยายรูปให้พอดี] 
ใน [เม่ือหน้าที่แทรกเล็กกว่าพ้ืนที่การแทรก] หากไม่ได้เลือก
รายการนี้ หนา้ที่มีขนาดเล็กกว่าจะถกูแทรกลงไปตามขนาดจริง

• หากเอกสารต้นฉบับของหน้าเนื้อหามีหน้าที่เป็นแนวนอน 
หน้าดังกล่าวจะถูกปรบัหมุนโดยอัตโนมัติขณะเข้าเล่ม

• เม่ือท่านตอ้งการโหลดเอกสารต้นฉบับหลายเอกสาร 
ท่านสามารถโหลดไฟล์ได้หลายรปูแบบในการโหลดครัง้เดียว 
เช่น ไฟล์ Microsoft Word และ Excel

การเลือกตําแหน่งการพิมพ์ของ
หน้าเนื้อหา

: ลดเอกสารต้นฉบับเพ่ือตั้งค่าด้านที่จะพิมพ์ ไม่รวม
ระยะขอบ

: พ้ืนที่ด้านใน 5 มม. ของเอกสารตน้ฉบับจะไม่ถกูพิมพ์ออกมา

: ใหว้างเอกสารต้นฉบับออกมาด้านนอก 5 มม. เพ่ือให้พ้ืนที ่
5 มม. ด้านในเป็นระยะขอบ เอกสารตน้ฉบับทีไ่ม่ได้อยู่ใน
พ้ืนที่การพิมพ์จะไม่ถกูพิมพ์ออกมา
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คู่มือแอปพลิเคชัน Perfect Binder

หมายเหตุเกี่ยวกับระยะขอบ
ระยะขอบจะแสดงเป็นพ้ืนที่สองสีในพ้ืนที่แก้ไข ให้ปรบัพ้ืนที่
ของต้นฉบับโดยหลีกเล่ียงพ้ืนที่บรเิวณดังกล่าว

หน้าปก 2

ระยะขอบ

ความกว้างของสันหนังสือ

หน้าปก 3

ระยะขอบ

ด้านใน

ระยะขอบ

หน้าเนื้อหา



20

คู่มือแอปพลิเคชัน Perfect Binder

การพมิพ์ (การเข้าเล่ม)

ก่อนที่ท่านจะส่งงานเข้าเล่ม ให้ตรวจยนืยันการจัดชุดบนเคร่ือง PC 
ของทา่นก่อน ท่านสามารถยืนยนัการจัดวางหน้าและตําแหน่ง
ของหน้าได้โดยไม่ต้องทําการพิมพ์จริง (เข้าเล่ม)

1 คลิก [ตัวอย่างก่อนพิมพ์] บน [หนา้แรก] ในเมนู
ริบบอน

2 ยืนยันภาพการจัดชุดในหน้าต่างตวัอย่างก่อนพิมพ์

หากต้องการออกจากหน้าต่างตวัอย่างก่อนพิมพ์ ใหค้ลิก 

● การทํางานบนหน้าตา่งตัวอย่างก่อนพิมพ์

การทํางานต่อไปนีส้ามารถดําเนินการได้บนหน้าต่างตัวอย่าง
ก่อนพิมพ์

: แสดงหน้าปก 1

: กลับไปยังหน้าก่อนหน้านี้

: แสดงภาพสมุด ในมุมมองสันหนงัสือ

: ไปยังหนา้ถัดไป

: แสดงหน้าปก 4

: แสดงหน้าที่ใส่เข้าไป

ท่านสามารถกลับไปหนา้ก่อนหน้านีห้รือไปหน้าถัดไปได้โดยการคลิกที่
หน้าที่กําลังแสดงอยู่ หรือลากทีข่อบของหน้า

ในการพิมพ์ (เข้าเลม่) Perfect Binder ต้องอยู่ในสภาวะต่อไปน้ี
• Perfect Binder ต้องมีสถานะเพาเวอร์เป็น เปิด
• กาวมีอุณหภมิูที่เหมาะสม

สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเก่ียวกบัวิธียืนยนัสถานะของ Perfect Binder 
โปรดดู “สถานะของเคร่ือง” ใน “คูมื่อผู้ใช้”

การยืนยันภาพการจัดชุดในหน้าต่าง
ตัวอยา่งก่อนพิมพ์

ยืนยันสถานะของเคร่ืองพิมพ์และ 
Perfect Binder
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การพิมพ์ (การเข้าเล่ม)

คู่มือแอปพลิเคชัน Perfect Binder

พิมพ์ (เข้าเลม่) ตามข้อมูลการเข้าเล่มท่ีได้สร้างไว้

1 คลิก [คุณสมบัติ] ในเมนูแอปพลเิคชัน

2 เลือกเคร่ืองพิมพ์เพ่ือพิมพ์ (เข้าเล่ม) ใน 
[ระบุเคร่ืองพิมพ์เพ่ือขอรับข้อมูล]

3 คลิก [พิมพ์] บน [หนา้แรก] ในเมนูริบบอน

4 ป้อนจํานวนชุดสําเนาลงใน [ชุดสําเนา]

เม่ือเลือกที่กล่องเลือกของ [พิมพ์และหยุดพัก] ไว้ สําเนาหนึง่ชุด
จะถูกพิมพ์ออกมา (แบบเข้าเล่ม) แล้วอปุกรณ์จะหยุดทํางาน 
ท่านสามารถพิมพ์ (เข้าเล่ม) จํานวนชดุที่เหลือหลังจากยืนยันสถานะ
การเข้าเล่มแล้ว

5 เลือกโหมดสีใน [โหมดสี]

6 เลือกข้ันตอนการพิมพ์ (การเข้าเลม่) หน้าปก ใน 
[ปกสมุดขนาดเลก็]
[ปิด]*: พิมพ์และเข้าเล่มหนา้ปกและหน้าเนื้อหา

[พิมพ์ยกเว้นหนา้ปก]*:
พิมพ์และเข้าเล่มทกุหน้า ยกเว้นหน้าปก
หน้าปกจะถูกพิมพ์ออกมาจากถาดป้อนที่เลือกไว้
ก่อนหนา้ใน [แก้ไขหน้าปก] และทําการเข้าเล่ม 
หน้าปกของเอกสารเข้าเล่มจะไม่ถูกพิมพ์ออกมา

[ใช้ เครื่องแทรกแผ่นปก]:
พิมพ์และเข้าเล่มทกุหน้า ยกเว้นหน้าปก
หน้าปกจะถูกป้อนจากเครื่องแทรกแผ่นปก และทํา
การเข้าเล่ม หน้าปกของเอกสารเข้าเล่มจะไม่ถูกพิมพ์
ออกมา

[พิมพ์เฉพาะปก]:
พิมพ์เฉพาะหน้าปกออกมาเท่านั้น หน้าปกจะถูกพิมพ์
ออกมาทางถาดกระดาษแบบควํ่าหรือชุดเย็บลวดเหล่ือม
ระหว่างชุดงานที่อยู่ทางด้านซ้ายของเครื่องพิมพ์

* ใช้ไม่ได้กับรุน่ที่ไม่มีถาดป้อน (ComColor GD9631)

การพิมพ์ (การเข้าเล่ม)
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7 คลิก [รูปภาพ]

8 เลือกว่าจะให้ความสําคัญกับคุณภาพของภาพถ่าย
หรือข้อความใน [ภาพตน้ฉบับ]

9 เลือกการจัดการโครงร่างใน [การปรบัเส้น
เรียบเนียน]
ช่วยให้ลักษณะของโครงรา่งเรียบเนยีนย่ิงข้ึน ท่านสามารถเลือก
ระดับความเรียบเนียนได้สองระดับโดยข้ึนอยู่กับความแตกต่าง
ในการจัดการรูปภาพ

10เลือกการจัดการแบบใช้สองสีใน [การสร้าง
เม็ดสกรีน]

11เลือกคุณภาพของรูปภาพใน [คุณภาพของภาพ]
ตั้งค่าความละเอียดการพิมพ์ 
หากท่านต้องการใหค้วามเร็วการพิมพ์สําคัญทีสุ่ด ให้เลือก 
[การบีบอัดข้อมูล] หากท่านบันทึกปริมาณของหมึกพิมพ์ ใหเ้ลือก 
[ร่าง] หากท่านใหค้วามสําคัญกับสีที่พิมพ์ออกมา ใหเ้ลือก [เต็มสี]

12เลือกความเข้มในการพิมพ์ใน [ความเข้มของ
งานพิมพ์] และคลิก [ตกลง]

13คลิก [พิมพ์]
เริ่มตน้พิมพ์ (เข้าเล่ม) เอกสาร

• เม่ือท่านตั้งค่า [การปรับเส้นเรียบเนียน] ความเรว็
ในการพิมพ์ (การเข้าเล่ม) จะลดลง

• เนื่องจากการตั้งค่า [เต็มสี] จะใช้หมึกพิมพ์เพ่ิมข้ึน ทําให้
อาจมีเส้นตัดเกิดข้ึนได้ ทั้งนีข้ึ้นอยู่กับประเภทของภาพ
ที่จะพิมพ์ ไม่ควรระบุ [เต็มสี] สําหรับการพิมพ์สองด้าน 
หรือการพิมพ์ที่มีภาพสีทึบหลายๆ ภาพ

• เม่ือตั้งค่า [ละเอียด] ความเร็วในการพิมพ์จะลดลง

• เม่ือตั้งค่า [การบีบอดัข้อมูล] หรอื [ร่าง] เอาไว้ สีระดับ
กลางอาจดูไม่เรยีบเนียน

• การตั้งค่าข้อความของ [โหมดสี] และ [รูปภาพ] เป็น
การตั้งค่าสําหรับทั้งเนื้อหาและหน้าปก ไม่สามารถตั้งค่า
แยกกันได้
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การแก้ไขเอกสารเข้าเล่ม

หวัข้อน้ีจะอธิบายถึงฟังกช่ั์นอํานวยความสะดวกสําหรับการแก้ไข
เอกสารเข้าเล่ม ใช้งานฟังกช่ั์นการแก้ไขน้ีตามที่ต้องการ
ฟังก์ช่ันอํานวยความสะดวกสําหรับการแก้ไขมีดังน้ี:
• การย้ายหรือการลบหน้าเอกสารในหน้าต่างนําทาง
• ประทับหมายเลขประจําเคร่ืองลงบนหน้าปก (หน้าปก 1)
• เพ่ิมตัวอักษรลงบนสันหนังสือ
• ประทับหมายเลขหน้าลงบนหน้าเน้ือหา
• แทรกใบแทรก
• ประทับลายนํ้า
• ประทับวันที่

ในหน้าต่างนําทาง ท่านสามารถแก้ไขหน้าเอกสารได้โดยตรงจาก
การใช้งานภาพย่อส่วนเพ่ือย้ายหรือลบหน้าเอกสาร

ใหล้ากหน้าเน้ือหาในหน้าต่างนําทางเพ่ือเปลีย่นลําดับของเอกสาร
ในการดําเนินการดังกล่าว ท่านสามารถเลอืกได้ทีละหลายหน้า
โดยการกดปุ่ม “Ctrl” ค้างไว้ นอกจากน้ี ทา่นยังสามารถเลอืกเอกสาร
แบบเป็นชุดได้โดยการกดปุ่ม “Shift” ค้างไว้

ท่านสามารถลบหน้าเอกสารทีต้่องการได้โดยการเลือกหน้าเอกสาร
ในหน้าต่างนําทาง และกดปุ่ม “Delete”

ในหน้าต่างนําทาง ให้เลือกหน้าเอกสารแล้วคลิกขวาเพ่ือแสดงเมนู 
และดําเนินการต่อดังน้ี

1 สามารถกําหนดค่ารายการนี้ได้ก็ต่อเม่ือมีการเลือกหน้าเนือ้หาหรือ
ใบแทรกไว้

2 สามารถกําหนดค่ารายการนี้ได้ก็ต่อเม่ือมีการเลือกหน้าปกไว้

การแก้ไขหน้าเอกสารในหน้าต่าง
นําทาง

ย้ายหน้า

การลบหน้าเอกสาร

เมนูคลิกขวา

เมนู ฟังก์ช่ัน

ย้ายหน้า ป้อนปลายทางที่
ต้องการย้ายหน้า
เอกสารที่เลือกไว้

ลบหน้า ลบหน้าเอกสารที่
เลือกไว้

แทรกใบแทรก 
(หน้า 27)

ก่อน แทรกใบแทรก
หน่ึงใบไว้ด้านหน้า
หรือหลังของหน้าที่
เลือกไว้

หลังจาก

เลือกถาด 
(หน้า 29)

อัตโนมัติ 1 เลือกถาดป้อน
สําหรับหน้าที่เลือกไว้

ถาดมาตรฐาน

ถาดป้อน 1-3

เครื่องแทรกแผ่นปก 2

• เม่ือตั้งค่าการพิมพ์สองหน้าเอาไว้ ด้านหน้าและด้านหลังของ
ภาพย่อส่วนจะปรากฏข้ึนเป็นสองแถวบนหน้าต่างนําทาง
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ท่านสามารถเพ่ิมหมายเลขประจําเคร่ืองและข้อความท่ีสันหนังสือ
ลงบนเอกสารต้นฉบับได้ โดยการวางกล่องข้อความลงในพ้ืนที่แก้ไข
และพิมพ์ข้อความลงไป ท่านสามารถเปลีย่นแบบอักษรและขอบของ
กลอ่งข้อความหรือข้อความท่ีเพ่ิมเข้ามา

1 เลือกเคร่ืองมือเพ่ือเพ่ิมลงในเมนูริบบอน

2 แทรกกล่องข้อความ

ในพ้ืนที่แก้ไข ใหย้้ายตัวชี ้(+) ไปยังตําแหน่งทีต่้องการเพ่ิม
กล่องข้อความ แล้วคลิก 
ลากเคอร์เซอรเ์พ่ือเพ่ิมขนาดกล่องข้อความ

3 ปรับขนาดของกล่องข้อความ

ให้ลากส่วนที่สามารถลากได้ ( ) ของกล่องข้อความเพ่ือปรับ
ขนาดกล่อง

4 เปลี่ยนตําแหน่งของกล่องข้อความ

เลือกกล่องข้อความและลากเคอรเ์ซอร์ ( ) เพ่ือเปล่ียนตําแหน่ง
ของกล่อง

5 ดับเบิลคลิกท่ีกล่องข้อความและพิมพ์ข้อความ

การแก้ไขโดยการเพ่ิมกล่องข้อความ

• ชนิดกล่องข้อความที่ใชง้านได้จะแตกต่างกันไปตามหน้าเอกสาร

เครื่องมือ หน้าที่ใช้งานได้ ดูที่:

หมายเลขประจําเครื่อง หน้าปก 1 หน้า 25

สันหนังสือ สันหนังสือ หน้า 26

หน้าที่ หน้าเน้ือหา หน้า 26

ลายนํ้า หน้าปก 1, หน้าปก 4, 
หน้าเน้ือหา

หน้า 28

ประทับวันที่ หน้าปก 1, หน้าปก 4, 
หน้าเน้ือหา

หน้า 29
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6 ตั้งค่า [รูปแบบ] เมนูริบบอน

ตั้งค่าแบบอักษร เส้นขอบ ขนาด ความโปร่งใส และมุม รายการตั้งค่า
อาจแตกต่างไปกันตามเครือ่งมือที่เพ่ิมเข้ามา
สําหรับข้อมูลเพ่ิมเตมิเก่ียวกับ [รูปแบบ] โปรดดู [รูปแบบ] ใน “รายการ 
“เมนูริบบอน”” (หน้า 8)

ท่านสามารถประทับหมายเลขประจําเคร่ืองทีใ่ดก็ได้บนหน้าปก 
(หน้าปก 1) สามารถใส่ตัวเลขลําดับต่อมาได้ทลีะตัว

1 คลิก [หน้าปก 1]

2 คลิก [หมายเลขประจําเคร่ือง] บน [แก้ไขหน้าปก] 
ในเมนูริบบอน

3 แทรกกล่องข้อความและเพ่ิมข้อความต่างๆ
ตามค่าตัง้ต้นแล้ว “หมายเลขประจําเครือ่ง #” จะปรากฏข้ึนอยู่ใน
กล่องข้อความ ให้พิมพ์ข้อความลงในพ้ืนทีข่อง “หมายเลขประจํา
เครื่อง” ในส่วนของ “#” หมายเลขประจําเครือ่งจะพิมพ์จาก “1” 
ตามสมุด

การประทับหมายเลขประจําเคร่ือง
ลงบนหน้าปก (หน้าปก 1)

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเก่ียวกับวิธีแก้ไขกล่องข้อความ โปรดดู 
“การแก้ไขโดยการเพ่ิมกล่องข้อความ” (หนา้ 24)
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ท่านสามารถเพ่ิมตัวอักษรใดกไ็ด้ลงบนสันหนังสือ เช่น ช่ือสมุด
ขนาดเลก็

1 เลือก [สันหนงัสือ]

2 คลิก [พิมพ์ข้อความบนสันหนังสือเท่านั้น] บน 
[แก้ไขหน้าปก] ในเมนูริบบอน และเลือกทิศทาง
ของข้อความ

3 แทรกกล่องข้อความและเพ่ิมช่ือสมุดขนาดเลก็

ท่านสามารถใส่หมายเลขหน้าได้ถ้าหากเอกสารต้นฉบับไม่มีหมายเลข
หน้าในหน้าเน้ือหา

1 เลือกหน้าเนื้อหา

2 คลิกท่ี [ประทับตราหน้าท่ี] บน [แกไ้ขเนื้อหา] 
ในริบบอนเมนู และเลือกตําแหน่งท่ีต้องการ
ใส่เลขหน้า

กล่องข้อความจะปรากฏข้ึนตรงตําแหนง่ที่เลือก

ตามค่าตัง้ต้นแล้ว “#p / #P” จะปรากฏข้ึนในกล่องข้อความ “#p” คือ 
หมายเลขหน้า และ “#P” คือ จํานวนหนา้ทั้งหมด ท่านสามารถเพ่ิม
ข้อความได้ตามต้องการ

การเพ่ิมตัวอักษรบนสนัหนังสอื

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเก่ียวกับวิธีแก้ไขกล่องข้อความ โปรดดู 
“การแก้ไขโดยการเพ่ิมกล่องข้อความ” (หนา้ 24)

การประทับหมายเลขหนา้ลงบน
หน้าเนื้อหา

• ใบแทรกจะนับเป็นแผ่น แต่จะไม่มีการพิมพ์หมายเลขหน้า

การต้ังค่า
สองหน้า

ด้านสําหรับเข้าเล่ม 
(ซ้าย, ขวา)

ด้านสําหรับเข้าเลม่ 
(บน)

เปดิ

ปิด
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ท่านสามารถเพ่ิมหน้าว่างเช่นเดียวกับ “ใบแทรก” ที่มีขนาดเท่ากบั
หน้าเน้ือหาได้ในบางส่วนของเน้ือหา

1 เลือกหน้าเนื้อหา

เลือกด้านหน้าหรอืหลังเอกสารเพ่ือแทรกใบแทรก

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเก่ียวกับวิธีแก้ไขกล่องข้อความ โปรดดู 
“การแก้ไขโดยการเพ่ิมกล่องข้อความ” (หนา้ 24)

• ตําแหนง่ใส่หมายเลขหน้าอาจแตกต่างกันไปตามตําแหนง่ของ
การเข้าเล่ม

• ท่านยังสามารถตั้งค่า [หมายเลขเริ่มต้น] และ [หน้าเริ่มตน้] 
ของหมายเลขหน้าได้เชน่กัน บน [แก้ไขเนื้อหา] ในเมนูริบบอน

• ใน [หมายเลขเริ่มต้น] ให้ใส่หมายเลขแรกของหนา้เอกสาร 
(1 - 9999) ใน [หน้าเริ่มตน้] ให้ใส่หมายเลขหน้าที่ต้องการ 
ใส่หมายเลขเป็นหนา้แรก

ตัวอย่าง: เม่ือมีหน้าปก 1 และหนา้ปก 2 ในหมายเลขหน้า 
และพิมพ์หมายเลข “3” ลงบนหน้าแรกของหนา้เนื้อหา

[หมายเลขเริ่มตน้]: 3

[หน้าเริม่ต้น]: 1

แทรกใบแทรก

• ใบแทรกจะนับเป็นแผ่น แต่จะไม่มีการพิมพ์หมายเลขหน้า

• ท่านสามารถกําหนดถาดป้อนเอกสารเพ่ือแทรกเอกสาร 
(ใบแทรก) รวมถึงหน้าเนื้อหาได้

• การแทรกใบแทรกในเอกสารเข้าเล่มทีต่ั้งค่าไว้เป็นการพิมพ์
สองหน้า จะเป็นการเพ่ิมทั้งด้านหน้าและหลัง ดังนั้นใบแทรก
หนึ่งแผ่นจะแทรกอยู่ระหว่างเอกสารสองแผ่น

• การเพ่ิมใบแทรกในเอกสารเข้าเล่มที่มีหน้าเนื้อหาเป็นจํานวนค่ี 
จะทําการเพิ่มหนา้ว่างโดยอัตโนมัตเิพ่ือให้สอดคล้องกับ
หมายเลขหน้า
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2 คลิก [แทรกใบแทรก] บน [แก้ไขเนื้อหา] 
ในเมนูริบบอน และเลอืก [ก่อน] หรือ [หลังจาก]
เพ่ิมใบแทรก ประทับลายนํ้า (เช่น “Confidential”) บน หน้าปก 1, หน้าปก 4, 

หน้าปก 2, หน้าปก 3 และ/หรือ หน้าเน้ือหา (ทั้งหมด)

1 เลือกหน้าปก 1, หน้าปก 4, หนา้ปก 2, หน้าปก 3 
หรือหนา้เนื้อหา

2 คลิก [ลายน้ํา] บน [แกไ้ขหน้าปก] หรือ 
[แก้ไขเนื้อหา] ในเมนูริบบอน

3 แทรกกล่องข้อความและเพ่ิมข้อความต่างๆ
ตามค่าตัง้ต้นแล้ว “Confidential” จะปรากฏข้ึนในกล่องข้อความ 
พิมพ์ข้อความใดๆ เพ่ือทําการเปล่ียน

หนา้เปล่า

ใบแทรก

การประทับลายน้ํา

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเก่ียวกับวิธีแก้ไขกล่องข้อความ โปรดดู 
“การแก้ไขโดยการเพ่ิมกล่องข้อความ” (หนา้ 24)

• ท่านสามารถตั้งค่าลายน้ําแต่ละหนา้ของหนา้ปกและหน้าเนื้อหา
ให้แตกต่างกันได้ ให้ทําซ้ําข้ันตอนที่ 1 ถึง 3 เพ่ือตั้งค่าลายน้ํา
ตามที่ต้องการ

• ไม่สามารถตั้งค่าลายน้ํากับใบแทรกได้
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ท่านสามารถประทับวันที่ลงบนหน้าปก 1, หน้าปก 4, หน้าปก 2, 
หน้าปก 3 และหน้าเน้ือหา (ทั้งหมด)

1 เลือกหน้าปก 1, หน้าปก 4, หนา้ปก 2, หน้าปก 3 
หรือหน้าเนื้อหา

2 คลิก [ประทับวัน] บน [แก้ไขหนา้ปก] หรือ 
[แก้ไขเนื้อหา] ในเมนูริบบอน

3 แทรกกล่องข้อความและเพ่ิมข้อความต่างๆ
ในกล่องข้อความ วันที่ปัจจุบันจะเรียงตามรูปแบบ YYYY/MM/DD 
ท่านสามารถเปล่ียนได้โดยการพิมพ์วันที่ใดๆ ลงไป

ท่านสามารถเลอืกถาดป้อนได้ตามหน้าเอกสาร

1 เลือกหน้าปกหรือหน้าเนื้อหา

เลือกหน้าเอกสารทีต่้องการเปล่ียนถาดป้อน

2 เลือกถาดป้อนบน [แกไ้ขหน้าปก] หรือ 
[แก้ไขเนื้อหา] ในเมนูริบบอน
สัญลักษณ์ถาดป้อนจะปรากฏข้ึนบนภาพย่อส่วน

การประทับวันที่

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเก่ียวกับวิธีแก้ไขกล่องข้อความ โปรดดู 
“การแก้ไขโดยการเพ่ิมกล่องข้อความ” (หนา้ 24)

การเปลี่ยนแผ่นงานพิมพ์ตามหน้า
เอกสาร

• ท่านสามารถกําหนดถาดป้อนสําหรับใบแทรกได้ตามหน้าเอกสาร
รวมถึงหน้าเนื้อหาเช่นกัน

• อาจไม่สามารถเลือกถาดป้อนได้ ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับการเชื่อมตอ่
ระหว่างเครื่องพิมพ์กับ Perfect Binder 
นอกจากนี้ กระดาษที่สามารถใชไ้ด้จะแตกต่างกันไปตาม
ถาดป้อน สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติม ใหดู้ “คู่มือผู้ใช”้
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การแก้ไขปัญหา

หวัข้อน้ีจะอธิบายสาเหตุและการแก้ไขเมื่อมีข้อความแสดงข้อบกพร่องปรากฏข้ึนในขณะท่ีกําลังสร้างเอกสารเข้าเลม่ หรือทําการเข้าเลม่ ปฏิบัติตาม
ข้อความท่ีแสดงข้ึนมาเพ่ือแก้ไขข้อผิดพลาด

ข้อความ การแก้ไข

จํานวนแผ่นเน้ือหาที่พิมพ์ได้มีน้อยกว่าจํานวนขัน้ตํ่า 
การพิมพ์อาจส่งผลให้เกิดขอ้ผิดพลาดในการเข้าเลม่ 
คุณแน่ใจหรือไม่ว่าจะดําเนินการพิมพ์ต่อ

ปรากฏขึ้นเม่ือหน้าเน้ือหามี 14 แผน่ หรือน้อยกว่า ใหส้ร้างเอกสารต้นฉบบั
ที่มีหน้าเน้ือหา 15 แผ่นขึน้ไป คลิก [ตกลง] เพื่อส่งงานพิมพ์ไปยงัเครื่องพิมพ์
สําหรับความหนาของหน้าเน้ือหาที่ Perfect Binder จะสามารถเข้าเล่มได้ ให้ดูที่ 
“กระดาษที่ใช้ได้” ใน “คู่มือผูใ้ช้”

จํานวนแผ่นเน้ือหาที่พิมพ์ได้น้ันเกนิจํานวนสูงสุด 
เครื่องพิมพ์จะไม่ทํางาน

ปรากฏขึ้นเม่ือหน้าเน้ือหามี 501 แผน่ขึน้ไป ให้สร้างเอกสารต้นฉบบัที่มี
หน้าเน้ือหา 500 แผ่น หรือน้อยกว่า
สําหรับความหนาของหน้าเน้ือหาที่ Perfect Binder จะสามารถเข้าเล่มได้ ให้ดูที่ 
“กระดาษที่ใช้ได้” ใน “คู่มือผูใ้ช้”

ไม่สามารถเลือกถาดเดียวกันสําหรับหน้าปกและเน้ือหา ปรากฏขึ้นเม่ือต้ังค่าถาดปอ้นสําหรับหน้าปกและหน้าเน้ือหาซํ้ากัน ให้เลือก
ถาดป้อนสําหรับหน้าปกและหน้าเน้ือหาต่างกัน
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ความยาวของกระดาษหน้าปกสั้นกว่ากระดาษเน้ือในและไม่สามารถยดึกระดาษเน้ือในด้วยกระดาษหน้าปกได้

• ความยาวของกระดาษหน้าปกอาจส้ันเกินกว่าทีจ่ะยึดกระดาษเนือ้ในได้เนือ่งจากกระดาษเนื้อในหนาข้ึนเพราะกาวท่ีใช้ โปรดทําเอกสารต้นฉบับ (เอกสาร) 
ใหม่โดยเพ่ิมความยาวเทา่ที่จําเป็น (ความยาวที่ยังขาดอยู่) ลงใน [ความกว้างของสันหนังสือ] เพ่ือใหส้ามารถเข้าเล่มได้

เอกสารต้นฉบับ (การเข้าเล่ม)

สถานะ สาเหตุและการแก้ไข

ตําแหน่งของสนัหนังสือไม่ถูกต้อง 
เลื่อนไปทางขวาหรือซ้ายมากเกินไป

[ความกว้างของสันหนังสือ] ไม่เหมาะสม
เมื่อตําแหน่งของสนัหนังสอืไม่ถกูต้อง เลื่อนไปทางขวามากเกินไป (ภาพประกอบต่อไปน้ีแสดงเอกสาร
ที่เข้าเลม่ทางด้านซ้าย) :

โปรดทําเอกสารต้นฉบบั (เอกสาร) ใหม่โดยเพ่ิมความยาวที่เลื่อนไปลงใน [ความกวา้งของสันหนังสือ]

เมื่อตําแหน่งของสนัหนังสอืไม่ถกูต้อง เลื่อนไปทางซ้ายมากเกินไป (ภาพประกอบต่อไปน้ีแสดงเอกสาร
ที่เข้าเลม่ทางด้านซ้าย) :

โปรดทําเอกสารต้นฉบบั (เอกสาร) ใหม่โดยลดความยาวที่เลื่อนไปใน [ความกว้างของสันหนังสือ]

• รปูแบบของหน้าปกจะเปล่ียนตามด้านทีเ่ข้าเล่ม

หน้าปก 1หนา้ปก 4

ระยะที่เล่ือนไป
ตําแหน่งสันหนงัสือที่ไม่ถูกต้อง

ตําแหน่งสันหนังสือที่เหมาะสม

หน้าปก 4 หน้าปก 1

ตําแหน่งสันหนงัสือที่ไม่ถูกตอ้ง

ตําแหน่งสันหนังสือที่เหมาะสม
ระยะที่เล่ือนไป
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